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ISTITUTO COMPRENSIVO LANUSEI
di Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di | grado

Lanusei — Villagrande e Villanova Strisaili
Via Marconi, 150 — 08045 LANUSEI (NU)

Account Google dilIstituto

Sia per il personale in servizio - anche supplente - che per gli studenti

Subito dopo I'ingresso in L.C Lanusei, viene attivato per ciascun utente un account nella piattaforma (vogle
Workspace. Laccount resta attivo per tutta la durata della permanenza nell’istituto.

Tutti gli account hanno la forma nome.utente@iclanusei.edu.it.

Come accedere

Lutente ricevera all'indirizzo di posta personale che aveva indicato - al momento della presa di servizio (per il
personale) o dell’iscrizione (per gli alunni) -una e-mail, contenente le credenziali (nome utente, e password
prowvisoria), € le istruzioni su come procedere.

ATTENZIONE  verificare attentamente I’esistenza della mail, nei giorni immediatamente successivi
all'ingresso in [.C Lanusei, anche nella sezione SPAM 'indirizzo del mittente ¢&:

e perilpersonale:admin.googleworkspace@iclanusei.edu.it
e per glialunni: assistenza.digitale @iclanusei.edu.it

S consiglia di imserire il proprio mittente di riferimento tra i contatti della propria casella di posta
personale, per evitare che in fituro le sue mail finiscano in SPAM

Si prega di leggere le istruzioni i contenute (cliccare sui link e seguire i tutorial, in caso di necessita).

Recupero password alunni

(Google blocca, per gli account dei minorenni, la possibilita di provvedere in modo autonomo al recupero
password; percio, ¢ importante seguire attentamente le istruzioni date per la conservazione (meglio se
CARTACFA) della propria password.

Se non la ricorda, il genitore/tutore si dovra rivolgere -tramite un proprio indirizzo mail personale -
esclusivamente all’indirizzo dedicato assistenza.digitale@iclanusei.edu.it per ricevere, entro 7 giorni, una
nuova password provvisoria. Si precisa che questo non ¢ un servizio automatizzato, ma comporta lavoro extra
per la persona che se ne occupa.

Da sapere

La casella di posta degli account alunni - per la protezione dei minori - funziona solo per la posta da/verso altri
indirizzi di .C Lanusei e dalla segreteria. In altre parole, non ¢ possibile per account estranei all’istituto
inviare mail agli alunni, e viceversa.

Tutte le informazioni dettagliate nel Piano DDI (Didattica Digitale Integrata)
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